[bookmark: _GoBack]附件2：
社会实践调查报告参考格式

一、调查报告的概念
调查报告即对某一情况、某一事件、某一经验或问题，经过在实践中对其客观实际情况的调查了解，将调查了解到的全部情况和材料进行“去粗取精、去伪存真、由此及彼、由表及里”的分析研究，揭示出本质，寻找出规律，总结出经验，最后以书面形式陈述出来。
二、调查报告的内容
1、标题：题名应简明、贴切，能概括报告的内容，一般不超过20个字。
2、作者署名：应使用真名，如为团体作者的执笔人可标注于篇首页地脚处。
3、摘要：应客观地概括论文的主要内容和观点，篇幅不超过200个字。
4、关键词：主要反映文章主题概念的词或词组，具有检索价值。一般为3—6个。
5、作者简介：为主要作者的姓名、出生年月、性别、所在院（系、所）和专业，置于篇首页地脚处。
6、正文：为调查报告的主体部分，不少于3000字。根据调查基本情况提出问题、分析问题、解决问题。调查报告内容分为调查基本情况介绍、调查对象和方法、调查结果与分析、思考建议和案例（不少于一个）四部分。
7、注释：篇名和作者注释置于首页地脚处。文内对特定内容的注释置于当页下（脚注），按在文中出现的先后顺序用1，2，3……每页单独排序。
8、参考文献：置于正文末，主要参考文献著录格式如下。
（1）专著、论文集、学位论文等：
标注顺序：[序号]主要责任者.文献题名[文献类型标识].出版地:出版者,出版年:起止页码(可选).
示例：[1] 刘国钧,陈绍业.图书馆目录[M].北京:高等教育出版社,1957:15-18.
[2] 辛希孟.信息技术与信息服务国际研讨会论文集:A集[C].北京:中国社会科学出版社,1994.
[3] 张颖.新时代大学生艰苦奋斗精神教育研究[D].长春:东北师范大学,2018.
（2）期刊：
标注顺序：[序号]主要责任者.文献题名[J].期刊名,出版年,卷（期）:起止页码(可选).
示例：[4]何龄修.读顾城《南明史》[J].中国史研究,1998,(3):167-173.
（3）常用文献类型标识：
期刊[J]     专著[M]    论文集[C]     学位论文[D]
专利[P]     报纸[N]    技术标准[S]   科技报告[R]
会议文献[C] 
三、版式要求
1、纸张：A4纸
2、字号及字体：
姓名用四号仿宋；院系，年级，专业，学号用小四号宋体；标题部分用二号方正小标宋简体；摘要部分用小四号楷体字，“摘要”二字用黑体字；正文部分一级目录用三号黑体，其他部分用三号仿宋_GB2312；参考文献用小四号宋体字。
3、行间距：
行距为28磅固定值，字间距为标准值。
4、页边距：
页边距为左、右2.54厘米，上、下3.17厘米。
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